PRAVILNIK

o poklicni maturi
I. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len
(vsebina pravilnika)

S tem pravilnikom se dolo¢ajo pogoji, nacin in postopek opravljanja poklicne mature, naloge DrZavne komisije
za poklicno maturo (v nadaljnjem besedilu: Drzavna komisija) in drzavnih predmetnih komisij za poklicno maturo
(v nadaljnjem besedilu: drzavna predmetna komisija), imenovanje, sestava in naloge $olskih maturitetnih komisij
za poklicno maturo (v nadaljnjem besedilu: Solska maturitetna komisija), Solskih izpitnih komisij za poklicno
maturo (v nadaljnjem besedilu: Solska izpitna komisija) in strokovnih aktivov ter priznavanje izpitov pri poklicni
maturi.

S tem pravilnikom se doloca tudi izpitni red ter nacini in postopki prijave in odjave k poklicni maturi oziroma k
posameznemu izpitu, izvedba in ocenjevanje pisnega, ustnega in prakticnega dela izpita, vpogled v izpitno
dokumentacijo, varstvo pravic kandidatov ter druga maturitetna pravila.

2. ¢len

(opravljanje poklicne mature)

Kandidati opravljajo poklicno maturo pod enakimi pogoji, doloCenimi z Zakonom o maturi (v nadaljnjem
besedilu: zakon) in s tem pravilnikom.

Kandidati s posebnimi potrebami in v utemeljenih primerih tudi drugi kandidati (nenadna bolezen, poskodba)
opravljajo poklicno maturo v skladu s pravili, ki jih dolo€i minister, pristojen za Solstvo (v nadaljnjem besedilu:
minister).

3. ¢len
(preizkus znanja)

Dolocbe tega pravilnika se uporabljajo tudi za opravljanje preizkusa znanja iz sploSnoizobrazevalnih
predmetov poklicne mature za kandidata z mojstrskim, delovodskim ali poslovodskim izpitom (v nadaljnjem
besedilu: mojstrski izpit) v skladu z dolocbo drugega odstavka 29. ¢lena Zakona o viSjem strokovnem
izobrazevanju (Uradni list RS, §t. 86/04).

Posamezne izpite preizkusa znanja lahko kandidati iz prejSnjega odstavka opravljajo v razli¢nih izpitnih rokih
na isti Soli.

II. OPRAVLJANJE POKLICNE MATURE
4. ¢len
(pravica do opravljanja poklicne mature)

Poklicno maturo lahko opravlja, kdor je uspesSno koncal zadnji letnik izobrazevalnega programa za pridobitev
srednje strokovne izobrazbe (v nadaljnjem besedilu: program) ali je opravil mojstrski izpit oziroma kdor je uspes$no
koncal Cetrti letnik gimnazije in opravil poklicni te€aj.

5. ¢len
(predmeti poklicne mature)
Predmeti skupnega dela poklicne mature so:

— slovens$cina (prvi predmet),

— temeljni strokovno-teoreti¢ni predmet (drugi predmet).



Na obmodjih, Kjer Zivi italijanska narodna skupnost, je v Solah z italijanskim uénim jezikom predmet skupnega
dela poklicne mature namesto slovenscine italijansc¢ina, na obmodjih, kjer zivi madzarska narodna skupnost, pa
lahko kandidat izbere slovens¢ino ali madzars¢ino.

Kandidat, ki opravlja poklicno maturo na narodno meSanem obmocju v Solah z italijanskim u¢nim jezikom, ne
more izbrati italijand¢ine kot tretji predmet.

Predmeti skupnega dela poklicne mature so obvezni za vse kandidate.

Predmeti izbirnega dela poklicne mature so:

— matematika ali tuji jezik ali drugi jezik na narodno me$anem obmodju (tretji predmet),

— Cetrti predmet.

Tuje jezike kot predmet izbirnega dela doloci pristojni strokovni svet na predlog Drzavne komisije.

Sloven&cina (italijansc€ina oziroma madzars¢ina na narodno meSanem obmocju), tuji jezik in matematika, so
splosnoizobrazevalni predmeti poklicne mature.

6. ¢len
(raven zahtevnosti)
Izpit pri poklicni maturi se opravlja na ravni zahtevnosti, doloeni v predmetnem izpitnem katalogu.

Izpit je lahko v skladu s predmetnim izpitnim katalogom sestavljen iz delov, ki se lahko opravljajo pisno, ustno
in prakti¢no (kot izdelek, storitev, izpitni nastop).

Kandidat prakti¢ni del izpita zagovarja.
7. ¢len
(izvajalci)

Izvajalci poklicne mature so Sole in organizacije za izobrazevanje odraslih (v nadaljnjem besedilu: Sola), ki
izvajajo ustrezni program.

Opravljanje prakticnega dela izpita lahko Sola organizira v sodelovanju z delodajalci.
ll. MATURITETNI ORGANI, DRZAVNI IZPITNI CENTER
8. ¢len
(naloge Drzavne komisije)
Drzavna komisija poleg nalog, ki so dolo¢ene v zakonu:
— lahko predlaga ministru razvoj poklicne mature,

— pri sprejemanju odloCitev skrbi za smotrno uporabo materialnih, finan¢nih in ¢loveskih virov pri pripravi in
izvedbi poklicne mature,

— skrbi za racionalno zasnovo poklicne mature in kakovost njene vsebine ter postopkov,
— koordinira, usklajuje in sodeluje pri pripravi in izvedbi poklicne mature,
— za posamezni izpitni rok doloci izpitne komplete za pisni izpit iz sploSnoizobrazevalnih predmetov,

— na predlog drzavne predmetne komisije doloci merila za pretvorbo to¢k v ocene za sploSno izobrazevalne
predmete,

— v skladu s pravili iz 2. ¢lena tega pravilnika odlo¢a o prilagojenem nacinu opravljanja poklicne mature,

— za vsako Solsko leto dolo¢i sploSnoizobrazevalni predmet predmaturitetnega preizkusa,



— v sodelovanju z DrZavnim izpitnim centrom pripravi predlog Maturitetnega izpitnega kataloga in predloge
predmetnih izpitnih katalogov za splodnoizobraZzevalne predmete in jih predloZi v potrditev pristojnemu
strokovnemu svetu,

— daje mnenje k predmetnim izpitnim katalogom za drugi in Cetrti predmet poklicne mature,

— usklajuje cilje in vsebino usposabljanja ¢lanov drzavnih predmetnih komisij, predsednikov in tajnikov Solskih
maturitetnih komisij ter ocenjevalcev poklicne mature,

— na predlog Drzavnega izpitnega centra in v soglasju z ministrom lahko imenuje drugega ocenjevalca za prvi
in tretji predmet,

— obves¢a pristojne institucije, organe in Sole o svojih sklepih, pomembnih za izvedbo poklicne mature,
— sprejema posebne ukrepe v primeru izrednih razmer,

— sprejme vmesno porocilo in letno porocilo o poklicni maturi,

— opravlja druge naloge, ki so dolo¢ene s tem pravilnikom in drugimi predpisi.

Pred izdajo sklepov, ki imajo finan¢ne posledice, mora Drzavna komisija pridobiti soglasje ministra, pred izdajo
sklepov, ki bistveno posegajo v izvedbene postopke, pa mnenje Drzavnega izpithega centra.

9. ¢len
(imenovanje drzavnih predmetnih komisij)

Predsednike in ¢lane drzavnih predmetnih komisij imenuje Drzavna komisija na predlog Drzavnega izpitnega
centra.

Postopek in kriterije za imenovanje in razreSitev predsednika in ¢lanov drzavne predmetne komisije sprejme
Drzavna komisija na predlog Drzavnega izpitnega centra.

10. ¢len
(naloge drzavne predmetne komisije)
Drzavna predmetna komisija opravlja poleg nalog, dolo¢enih z zakonom, Se naslednje naloge:
— se seznanja z mednarodno primerljivimi izpiti,
— predlaga Drzavni komisiji razvoj izpita,

— skrbi za racionalno zasnovo in izvedbo izpita, kakovost vsebine in postopkov ter spremlja in proucuje
znacilnosti izpita in interpretira izpitne rezultate,

— pripravi predlog predmetnega izpitnega kataloga,

— v predmetnem izpitnem katalogu nacrtuje in z izpitnimi kompleti ter postopki izvedbe pripravlja veljavne,
zanesljive, sprejemljive in ucinkovite izpite,

— za vsak izpitni rok pripravi ustrezno Stevilo izpitnih kompletov za pisni izpit,
— izvede moderacijo navodil za ocenjevanje pisnega izpita,

— pripravi predlog meril za pretvorbo tock v ocene in po potrebi sodeluje z Drzavno komisijo v postopkih
usklajevanja,

— na podlagi rezultatov in statisticnih podatkov Drzavnega izpitnega centra pripravi analizo nalog in
ocenjevanja za spomladanski izpitni rok,

— pripravlja gradivo za stalno zbirko izpitnih nalog in vprasanj po navodilih Drzavnega izpitnega centra,

— opravlja druge naloge v skladu s tem pravilnikom, sklepi Drzavne komisije in navodili Drzavnega izpitnega
centra.

11. ¢len



(sestava in imenovanje Solske maturitetne komisije)
Solsko maturitetno komisijo sestavljajo predsednik, namestnik, tajnik in najmanj dva &lana. Predsednik $olske
maturitetne komisije je ravnatelj, v organizacijah za izobraZevanje odraslih pa je lahko predsednik vodja
izobrazevanja odraslih (v nadaljnjem besedilu: ravnatelj).

Namestnika predsednika, tajnika in ¢lane 3olske maturitetne komisije imenuje na zacetku Solskega leta
ravnatelj izmed uciteljev Sole za obdobje od 1. novembra do 31. oktobra naslednjega Solskega leta.

Sestavo Solske maturitetne komisije objavi $ola najkasneje do konca oktobra tekoega Solskega leta.

V Solsko maturitetno komisijo ne sme biti imenovana oseba, ki je s katerimkoli kandidatom, ki opravlja poklicno
maturo na tej 3oli, v krvnem sorodstvu v ravni vrsti ali v stranski vrsti do vklju¢no drugega kolena, v svastvu do
vklju€no drugega kolena, ali je njegov posvajitelj ali posvojenec ali ¢e je s kandidatom v zakonski zvezi ali z njim
Zivi v zunajzakonski skupnosti ali registrirani istospolni partnerski skupnosti. Pred imenovanjem predlagani Clani
podpisejo izjavo o sorodstvenem ali podobnem razmerju s kandidati, ki opravljajo poklicno maturo na tej Soli.

Ne glede na prejSnji odstavek lahko ravnatelj oziroma tajnik sodeluje v Solski maturitetni komisiji in opravlja
naloge, ki niso povezane z izpitno tajnostjo.

12. ¢len

(naloge Solske maturitetne komisije)
Solska maturitetna komisija:
— vodi pripravo in izvedbo poklicne mature in predmaturitetnega preizkusa,
— sodeluje z Drzavnim izpitnim centrom in Drzavno komisijo,
— doloc€i navodila za uporabo Sifer,
— imenuje Solske izpitne komisije,
— imenuje zunanjega ¢lana Solske izpitne komisije za Cetrti predmet iz vrst delodajalcev,
— daje navodila Solskim izpitnim komisijam in usklajuje njihovo delo,
— v skladu s predmetnim izpitnim katalogom potrdi obliko in nacin opravljanja izpita za Cetrti predmet,
— dolodi seznam tem za izdelke oziroma storitve,
— ugotavlja izpolnjevanje pogojev za opravljanje poklicne mature,

— obvesca Drzavni izpitni center o spremembi prijave kandidata, upraviCenosti razlogov za kasnejSo prijavo,
nepravocasni odjavi in neudelezbi na izpitu,

— lahko v skladu s koledarjem poklicne mature dovoli kandidatu, ki se iz upravi€enih razlogov ni udelezil
ustnega izpita ali zagovora, opravljanje tega dela izpita Se v istem izpitnem roku,

— kandidatu potrdi predlog teme in doloc¢i mentorja ter rok za dokonc¢anje prakticnega dela izpita,
— dolo¢i obdobje za pripravljalna dela za izvedbo izdelka oziroma storitve,
— predlaga in organizira izpite za kandidate s posebnimi potrebami,

— za posamezni izpitni rok doloCi izpitne komplete za pisni izpit iz drugega predmeta oziroma se seznani z
izborom izpitnega kompleta, ¢e ga Sole pripravljajo skupno,

— izmed strokovnih delavcev dolo¢i nadzorne ucitelje pri pisnem izpitu,
— za pisni izpit dolo¢i razporeditev kandidatov v skupine in sedezni red v izpitnih prostorih,
— dolo¢i prvega ocenjevalca za pisni izpit,

— dolo¢i in objavi dan in uro opravljanja ustnih izpitov oziroma zagovorov,



— za ustne izpite oziroma zagovore doloci razpored kandidatov in Solskih izpitnih komisij po izpitnih prostorih,
— na predlog strokovnih aktivov Sole doloCi merila za pretvorbo to¢k v ocene za drugi in Cetrti predmet,

— potrjuje ocene za posamezne predmete in ugotavlja sploSni uspeh kandidatov,

— odlo¢a o ukrepih zaradi storjenih krsitev pri izpitu,

— obravnava sume prepisovanja,

— odloca o pritozbah in ugovorih kandidatov v skladu s pristojnostmi,

— slovesno razglasi rezultate poklicne mature,

— za Cas opravljanja poklicne mature dolodi izpitni in maturitetni hisni red,

— sprejme porocilo o izvedbi poklicne mature na 3oli,

— opravlja druge naloge, doloCene s tem pravilnikom, drugimi predpisi, navodili Drzavne komisije in Drzavnega
izpitnega centra.

13. €len
(naloge predsednika Solske maturitetne komisije)
Predsednik Solske maturitetne komisije:
— vodi seje Solske maturitetne komisije,

— zagotavlja izvedbo poklicne mature na $Soli v skladu z zakonom, tem pravilnikom in drugimi maturitetnimi
pravili,

— zagotavlja upostevanje pravil o varovanju izpitne tajnosti,

— predlaga Drzavnemu izpitnemu centru druge ocenjevalce za sploSno izobrazevalne predmete,
— sprejema in izroCa gradivo za izpit oziroma za to pooblasti drugo osebo,

— med izvajanjem poklicne mature prilagodi organizacijo drugega dela na Soli,

— zagotavlja pravilnost vodenja dokumentacije in evidenc,

— zagotavlja sodelovanje in pravoCasno oddajo ustreznega gradiva Drzavnemu izpithnemu centru in Drzavni
komisiji,

— podeljuje spri¢evala in obvestila o uspehu pri poklicni maturi,
— analizira letno porocilo o izvedbi poklicne mature in predlaga izboljSave,
— zagotavlja varstvo pravic kandidatov,

— organizira in zagotavlja notranji nadzor nad izvajanjem dolo¢b zakona in predpisov, izdanih na njegovi
podlagi,

— pri pripravi in izvedbi izpita iz predmeta sploSne mature oziroma izpita iz Cetrtega predmeta sodeluje z
drugimi Solami in delodajalci,

— opravlja druge naloge, doloCene s tem pravilnikom in drugimi predpisi, navodili Drzavne komisije in
Drzavnega izpitnega centra.

14. ¢len
(naloge tajnika Solske maturitetne komisije)
Tajnik Solske maturitetne komisije:

— zagotavlja varovanje izpitne tajnosti,



— seznanja ¢lane Solske maturitetne komisije, 3olskih izpitnih komisij in nadzorne ucitelje s pravili za izvedbo
poklicne mature,

— opravlja administrativno-organizacijske naloge za Solsko maturitetno komisijo,
— organizira izvedbo predmaturitetnega preizkusa,
— sprejema in izro€a gradivo za izpit po pooblastilu predsednika Solske maturitetne komisije,

— skrbi, da so kandidati z objavo na javnhem mestu oziroma ustno seznanjeni z na¢inom ter pravili opravljanja
poklicne mature, zlasti:

a) s koledarjem poklicne mature,

b) z navodili za uporabo Sifer,

c) s trajanjem posameznih delov izpita,

d) s posebnostmi opravljanja Cetrtega predmeta,

e) z dovoljenimi gradivi in pripomocki pri izpitu,

f) z nacini ocenjevanja,

g) z varstvom pravic kandidatov,

h) z drugimi obvestili v zvezi z izvajanjem poklicne mature,

— vodi seznam predprijav in prijav kandidatov,

— vodi seznam kandidatov za opravljanje posameznega izpita sploSne mature in jim svetuje,
— zbere in pripravi seznam tem in mentorjev za Cetrti predmet,

— v skladu z navodili pripravi pogoje za izvedbo prakticnega dela izpita,

— pripravi predlog ¢asovne razporeditve opravljanja izpitov,

— pripravi predlog razporeditve kandidatov po prostorih in sedezni red pri pisnem izpitu,

— pripravi predlog razporeditve nadzornih uciteljev in Solskih izpitnih komisij,

— pripravi predlog razporeditve kandidatov po prostorih za ustni izpit,

— skrbi za ustrezno pripravo izpitnih prostorov,

— dolodi Sifre kandidatov,

— posreduje izpitna in druga gradiva nadzornim uciteljem, mentorjem in Solskim izpitnim komisijam,
— za Solsko maturitetno komisijo pripravlja predloge ocen kandidatov za drugi in Cetrti predmet,
— vodi seznam ocenjevalcev na Soli,

— kandidatu zagotavlja potrebne informacije o poklicni maturi,

— po potrebi sodeluje z drugimi Solami pri izvedbi izpitov,

— organizira slovesno podelitev spriceval,

— opravlja druge naloge, dolo¢ene s tem pravilnikom, drugimi predpisi, navodili Drzavne komisije in Drzavnega
izpitnega centra.

15. ¢len

(imenovanje in sestava Solske izpitne komisije)



Solsko izpitno komisijo imenuje $olska maturitetna komisija za obdobje spomladanskega, jesenskega in
zimskega izpitnega roka poklicne mature. V Solsko izpitno komisijo ne sme biti imenovana oseba, ki je s katerim
koli kandidatom v krvnem sorodstvu v ravni vrsti ali v stranski vrsti do vkljuéno drugega kolena, v svastvu do
vklju€no drugega kolena, ali je njegov posvajitelj ali posvojenec ali ¢e je s kandidatom v zakonski zvezi ali z njim
Zivi v zunajzakonski skupnosti ali registrirani istospolni partnerski skupnosti. Pred imenovanjem predlagani ¢lani
podpisejo izjavo o sorodstvenem ali podobnem razmerju s kandidati, ki opravljajo poklicno maturo na tej Soli.

Za izvedbo izpitov istega predmeta se lahko imenuje vec Solskih izpitnih komisij.

Solsko izpitno komisijo za ustni izpit sestavljajo u&itelji: predsednik, izpradevalec in &lan.

V Solski izpitni komisiji sta najmanj dva ucitelja, ki lahko poucujeta ta predmet.

V Solsko izpitno komisijo za Cetrti predmet je lahko imenovan tudi zunaniji ¢lan, ki mora imeti najmanj srednjo
strokovno izobrazbo ustrezne smeri, vsaj pet let delovnih izkuSenj ter izpolnjevati druge pogoje, ki jih dolodi
Drzavna komisija.

16. €len
(naloge Solske izpitne komisije)

Solska izpitna komisija opravlja naslednje naloge:

— izvede izpit in oceni uspeh kandidata,

— skrbi za pravilno izvedbo izpita,

— opravlja druge naloge v skladu z navodili maturitetnih organov.

Mentor sodeluje pri delu Solske izpitne komisije tako, da pripravi strokovno mnenje, ki predstavlja podlago za
oceno. Sodeluje tudi pri obravnavi strokovnih vprasanj in oblikovanju ugotovitev in predlogov, ki jih Solska izpitna
komisija posreduje Solski maturitetni komisiji.

Solska izpitna komisija lahko odlo&a tudi, &e zunaniji &lan ni prisoten.

17. élen
(naloge predsednika Solske izpithe komisije)

Predsednik Solske izpitne komisije:

— prevzame gradivo za izvedbo ustnega izpita oziroma zagovora,

— preveri, ali je izpitni prostor pred zacetkom izpita ustrezno pripravljen,

— daje kandidatom navodila o poteku ustnega izpita oziroma zagovora,

— skrbi za pravilen potek izpita in vodi zapisnik,

— usklajuje delo komisije in ocenjevanje kandidatov pri ustnem izpitu oziroma zagovoru,

— po kon€anem izpitu izroci tajniku Solske maturitetne komisije izpitno dokumentacijo,

— v sodelovanju s ¢lani izpitne komisije pripravi analizo izpita, €e so bile pri izpitu zabelezene posebnosti,

— zagotovi, da se ustrezno unicijo zapiski kandidatov, ki nastanejo pri ustnem izpitu oziroma zagovoru.

IV. OBJAVA MATURITETNEGA IZPITNEGA KATALOGA IN PREDMETNIH IZPITNIH KATALOGOV
18. €len
(objava katalogov)
Maturitetni izpitni katalog objavi Drzavni izpitni center, predmetne izpitne kataloge pa Ministrstvo za Solstvo in

Sport v sodelovanju z Drzavnim izpitnim centrom in Centrom Republike Slovenije za poklicno izobrazevanje na
svojih spletnih straneh, lahko pa jih objavijo tudi v tiskani obliki, kot publikacijo.



Katalogi iz prejSnjega odstavka morajo biti objavljeni najkasneje v 90 dneh po njihovi dologitvi.
V. PRIPRAVA POKLICNE MATURE
19. ¢len
(predmaturitetni preizkus)
Predmaturitetni preizkus je namenjen dijakom zakljuénega letnika in poklicnega tecaja.

Drzavna komisija za vsako Solsko leto doloCi predmet predmaturitetnega preizkusa izmed
sploSnoizobraZevalnih predmetov.

Za izvedbo predmaturitetnega preizkusa se smiselno uporabljajo pravila in navodila, doloCena za izvedbo
poklicne mature.

Ucitelj seznani kandidata z dosezenim Stevilom tock pri predmaturitetnem preizkusu, dosezene toCke se ne
upostevajo pri ocenjevanju v letniku.

20. ¢len
(izpitni kompleti)
Drzavna predmetna komisija za sploSnoizobrazevalne predmete v skladu s predmetnim izpitnim katalogom in
navodili Drzavne komisije oziroma Drzavnega izpitnega centra zagotovi za posamezni izpitni rok najmanj dva

izpitna kompleta.

Drzavna predmetna komisija pripravi in izro¢i Drzavnemu izpitnemu centru potrebno Stevilo izpitnih kompletov
do konca maja eno leto pred izvedbo poklicne mature.

Drzavna komisija doloCi po en izpitni komplet za posamezni izpitni rok.

Drzavni izpitni center praviloma tri dni pred zaCetkom izpitnega roka izro¢i predsedniku Solske maturitetne
komisije gradivo za pisne izpite iz sploSno izobrazevalnih predmetov v ustreznem Stevilu izvodov.

Drzavna predmetna komisija ob pripravi izpitnih kompletov predvidi potrebno Stevilo to¢k za oceno zadostno
(2) in Stevilo tock za oceno odli¢no (5).

Strokovni aktiv Sole zagotovi za drugi predmet za vsak izpitni rok najmanj dva izpitna kompleta, v skladu z
rokovnikom, ki ga doloci Solska maturitetna komisija.

Sole, ki izvajajo isti izobrazevalni program, lahko pripravijo za drugi predmet enotne izpitne komplete.

Izpitni komplet za drugi predmet doloci Solska maturitetna komisija ter ga odda predsedniku Solske maturitetne
komisije, ki poskrbi za ustrezno Stevilo kopij.

Ce izpitni komplet za poklicno maturo pripravi skupina $ol, opravi konéni izbor in pregled izpitnih vprasan;
posebna komisija, ki jo dolocijo Sole, ki sodelujejo pri skupni pripravi izpitnih kompletov.

21. ¢len
(priprava izpitnih listkov)

Seznam izpitnih vprasanj pripravi na podlagi predmetnega izpitnega kataloga strokovni aktiv Sole. Na podlagi
seznama izpitnih vprasan;j pripravijo izpraSevalci izpitne listke s po tremi vprasan;i.

Izpitne listke v zaprtih ovojnicah oddajo najmanj tri dni pred zacetkom izpita predsedniku Solske maturitetne
komisije.

Za vsako Solsko izpitno komisijo pri ustnem izpitu mora biti za vsak dan pripravljenih najmanj 35 izpitnih
listkov, ki zadostujejo za najve¢ 30 kandidatov.

22. ¢len
(prakticni del izpita)

Kandidat odda najkasneje do 31. oktobra tekocega Solskega leta predlog za temo prakticnega dela izpita.



Temo prakticnega dela izpita in mentorja potrdi Solska maturitetna komisija najkasneje do konca decembra
tekoCega Solskega leta in s sklepom seznani kandidata.

Solska maturitetna komisija lahko za opravljanje praktithega dela izpita, v skladu s koledarjem poklicne
mature, v utemeljenih primerih dolo€i tudi druge roke.

23. ¢len
(priprava Solskih izpitnih komisij, nadzornih uciteljev in mentorjev)
Predsednik ali tajnik Solske maturitetne komisije najmanj pet dni pred izpitnim rokom seznani predsednike in
¢lane Solskih izpitnih komisij, nadzorne ucitelje in mentorje z maturitetnimi pravili, pravili ravnanja s Siframi, pravili

0 varovanju izpitne tajnosti in drugimi pravili.

Predsednik ali tajnik Solske maturitetne komisije skliCe na dan pisnega izpita nadzorne ucitelje najkasneje 30
minut pred zaCetkom izpita, jih seznani z dodatnimi navodili in jim izro¢i gradivo za izpit.

Predsednik ali tajnik Solske maturitetne komisije skliC¢e na dan ustnega izpita ¢lane Solskih izpitnih komisij
najmanj 15 minut pred zacetkom izpita, jih seznani z dodatnimi navodili in predsedniku Solske izpitne komisije
izro€i gradivo za izpit.

VI. IZPITNI ROKI, RAZPOREDITEYV IZPITOV, PRIJAVA IN ODJAVA
24. ¢len
(izpitni roki)

Kandidat opravlja vse predmete poklicne mature v enem izpitnem roku. Poklicna matura se opravija v
spomladanskem, jesenskem in zimskem izpitnem roku.

Ne glede na prejsnji odstavek lahko kandidat iz drugega odstavka 27. ¢lena zakona opravlja poklicno maturo v
dveh delih v dveh zaporednih izpitnih rokih.

25. ¢len
(koledar poklicne mature)

Solska maturitetna komisija objavi koledar poklicne mature na oglasni deski ali drugem vidnem mestu v $oli ter
na spletni strani Sole najkasneje do konca novembra, podrobnejSo razporeditev opravljanja izpitov pa najkasneje
30 dni pred izpitnim rokom.

26. ¢len

(opravljanje izpitov)

Solska maturitetna komisija lahko dologi, da se priprave na opravljanje izpita iz etrtega predmeta opravljajo
tudi v Casu pouka, praviloma v zadnjem letniku.

Ce je izpit sestavljen iz ve& delov, se opravljajo vsi deli v istem izpithem roku.
Kandidat praviloma opravlja na isti dan najvec en del izpita.
Prakticni del izpita in zagovor se lahko opravi v enem dnevu.

27. ¢len

(prijava)

Kandidat odda predprijavo in prijavo k poklicni maturi na Soli, na kateri je vpisan oziroma je na njej uspes$no
konc¢al ustrezni program.

Kandidat z mojstrskim izpitom in kandidat, ki je kon¢al izobrazevanje na $oli, ki poklicne mature ne izvaja vec,
se prijavi na Soli, ki izvaja poklicno maturo po ustreznem programu.

Kandidat odda predprijavo k poklicni maturi do 15. novembra v tekocem Solskem letu, prijavo za spomladanski
izpitni rok najpozneje 60 dni pred rokom za opravljanje poklicne mature, prijavo za jesenski izpitni rok najkasneje



naslednji dan po objavi rezultatov poklicne mature spomladanskega izpitnega roka, prijavo za zimski izpitni rok pa
najkasneje 60 dni pred zaCetkom opravljanja poklicne mature v zimskem izpithem roku.

Kandidat iz drugega odstavka 4. ¢lena zakona priloZi k prijavi oziroma predprijavi ustrezna dokazila za
uveljavljanje prilagoditve izvedbe izpitov oziroma opravljanje poklicne mature v dveh delih.

Roki, doloCeni v prej$njih odstavkih tega ¢lena, veljajo tudi za kandidata, ki opravlja preizkus znanja v skladu s
3. ¢lenom tega pravilnika.

28. ¢len
(naknadna prijava)

Ce se kandidat iz upravigenih razlogov ni mogel prijaviti k poklicni maturi ali posameznemu predmetu poklicne
p;i::re v predpisanem roku, se lahko prijavi naknadno, vendar najkasneje deset dni pred zacetkom izpitnega

Upravi¢eni razlogi za naknadno prijavo kandidatov so lahko:

— nenadna bolezen oziroma zdravljenje,

— izredne okolis€ine (naravna nesreca, smrt v druzini, prometna nesrec€a s posledicami in drugo),

— izobrazevanije v tujini,

— dokazljiva izguba prijave na posti,

— drugi upraviceni razlogi.

O upraviCenosti razlogov iz prejSnjega odstavka odlo¢i Solska maturitetna komisija s sklepom na podlagi
ustreznih dokazil v petih dneh po prejemu vloge. Solska maturitetna komisija o odloc€itvi obvesti kandidata in
Drzavni izpitni center.

29. ¢len
(ugotavljanje izpolnjevanja pogojev)

Najkasneje Stiri dni pred zaCetkom izpitnega roka kandidat predlozi ustrezno spricevalo Soli, kjer bo opravljal
poklicno maturo.

Kandidatu, ki je opravil zakljucni letnik oziroma poklicni teCaj na Soli, na kateri se je prijavil k poklicni maturi, ni
potrebno predloziti spricevala.

Solska maturitetna komisija ugotovi, ali prijavljeni kandidat izpolnjuje pogoje za opravljanje poklicne mature.

Ce kandidat v predpisanem roku ne predloZi dokazil o izpolnjevanju pogojev za pristop k poklicni maturi ali iz
dokazil izhaja, da predpisanih pogojev ne izpolnjuje, nima pravice pristopiti k poklicni maturi. Solska maturitetna
komisija ga o tem pisno obvesti najkasneje dva dni pred zaCetkom izpitnega roka.

30. clen

(odjava od poklicne mature in posameznega izpita)

Kandidat se lahko pisno odjavi od poklicne mature najkasneje Stiri dni pred zacetkom izpitnega roka na Soli, na
kateri se je prijavil.

Kandidat se lahko pisno odjavi od posameznega izpita poklicne mature, ki ga opravlja v skladu s 64. in 65.
¢lenom tega pravilnika, najkasneje $tiri dni pred zaetkom izpitnega roka.

Kandidat, ki se iz upravi¢enih razlogov ne odjavi od poklicne mature v roku, dolo¢enem v prvem odstavku tega
¢lena, mora razloge za nepravocasno odjavo sporociti Solski maturitetni komisiji najkasneje do zacetka izpitnega
roka, dokazila o upravi¢enih razlogih pa Solski maturitetni komisiji posredovati najkasneje v treh delovnih dneh po
zacCetku izpitnega roka.

Kandidat, ki iz upravi¢enih razlogov ne odjavi posameznega izpita poklicne mature v roku, dolo¢enem v
drugem odstavku tega clena, mora razloge za nepravoCasno odjavo sporociti Solski maturitetni komisiji



najkasneje v 24 urah po zaCetku izpita, dokazila o upravienosti razlogov pa predloziti Solski maturitetni komisiji v
treh delovnih dneh po izpitu.

Ce se kandidat ne odjavi v roku, dolo&enem v prvem ali drugem odstavku tega ¢lena, in dokazil o upravi¢enih
razlogih ne predlozi v rokih, dolo€enih v tretiem in Cetrtem odstavku tega Clena, se Steje, da je izKkoristil izpitni rok
in se ga pri tem predmetu ne oceni.

31. ¢len
(neudelezba na izpitu ali delu izpita)

Kandidat, ki se iz upravi€enih razlogov ni udelezil izpita poklicne mature, mora Solski maturitetni komisiji
sporoCiti razloge za neudelezbo najkasneje v 24 urah po zacletku izpita, dokazila o upravi¢enosti razlogov pa
predloZiti v treh delovnih dneh po izpitu.

Ce kandidat ne predloZi dokazil o upravigenih razlogih za neudelezbo na izpitu v roku, dologenem v prej$njem
odstavku, se Steje, da je izkoristil izpitni rok in je pri tem predmetu neocenjen.

Ce kandidat ne predloZi dokazil o upravidenih razlogih za neudelezbo na delu izpita v roku, dolodenem v
prvem odstavku tega €lena, je pri tem delu izpita ocenjen z ni¢ toCkami.

32. ¢len

(upraviceni razlogi za odjavo ali neudelezbo na izpitu ali delu izpita)
Za upraviCene razloge za nepravocasno odjavo ali neudelezbo na izpitu ali delu izpita se Steje:
— nenadna bolezen oziroma zdravljenje,
— izredne okolis€ine (naravna nesreca, smrt v druzini, prometna nesre€a s posledicami in drugo),
— izobrazevanije v tujini,
— dokazljiva izguba prijave na posti,
— drugi upraviceni razlogi.

Solska maturitetna komisija o upraviéenosti nepravogasne odjave odlogi s sklepom v treh delovnih dneh po
prejemu vloge kandidata in o tem seznani Drzavni izpitni center.

Ce se kandidat iz upravigenih razlogov ni udeleZil pisnega izpita poklicne mature, $olska maturitetna komisija v
treh dneh zbere celotno dokumentacijo in jo s predlogom sklepa posreduje Drzavni komisiji v odlo¢anje. Drzavna
komisija odloci o predlogu v 30 dneh od prejema dokumentacije.

Ce se kandidat iz upravigenih razlogov ni udeleZil ustnega izpita, mu lahko Solska maturitetna komisija,
omogoci opravljanje Se v istem izpitnem roku, ¢e to omogoca koledar poklicne mature. Ce kandidatu omogodi
opravljanje ustnega izpita v istem izpitnem roku, ga mora o tem obvestiti najkasneje 24 ur pred izpitom.

Ce kandidat ne more opravljati ustnega izpita $e v istem izpithem roku, $olska maturitetna komisija v treh
delovnih dneh zbere celotno dokumentacijo in jo s predlogom sklepa posreduje Drzavni komisiji v odloCanje.
Drzavna komisija odloCi o predlogu v 30 dneh od prejema dokumentacije.

VII. IZPITI
33. ¢len
(seznanitev s predmetnim izpitnim katalogom in pravili)

Ucitelj seznani kandidata s predmetnim izpitnim katalogom najkasneje do 1. oktobra v zakljuénem letniku.

Solska maturitetna komisija omogodi kandidatu, da se pred zadetkom opravljanja poklicne mature seznani s
pravili oziroma postopkom za opravljanje izpitov, pravicami in dolznostmi ter s posledicami krsitve pravil.

34. ¢len

(prisotnost drugih oseb)



Poleg predsednika oziroma tajnika Solske maturitetne komisije lahko izpitu ali delu izpita prisostvujejo Se Clani
DrZzavne komisije, €lani drzavnih predmetnih komisij, delavci DrZzavnega izpitnega centra in druge osebe, ki jih
imenuje DrZzavna komisija.

Osebe iz prejSnjega odstavka lahko spremljajo izvajanje poklicne mature na $oli na podlagi pooblastila
DrZavnega izpitnega centra.

35. ¢len
(zamuda, prekinitev pisnega izpita)

} Ce kandidat zamudi zadetek pisnega izpita za manj kot 30 minut, lahko pristopi k opravijanju pisnega izpita.
Cas opravljanja pisnega izpita se mu ne podaljsa.

Ce kandidat iz upravienih razlogov zamudi zadetek pisnega izpita za veé kot 30 minut, mu lahko Drzavna
komisija na predlog Solske maturitetne komisije dovoli opravljanje celega izpita v naslednjem izpitnem roku.

Kandidat mora Solski maturitetni komisiji predloziti ustrezna dokazila najkasneje 24 ur po zaetku pisnega
izpita.

Za upraviCene razloge za kasnejSi zaCetek pisnega izpita zaradi zamude se Steje:

— nenadna bolezen,

— dokazljive okolis¢ine v prometu, ki so povzrocile nepravocasni prihod,

— izredne okolisCine (naravna nesreca, smrt v druzini, prometna nesrec¢a s posledicami in drugo),
— drugi izredni dogodki.

Ce kandidat izpit prekine iz upravigenih razlogov, mu lahko $olska maturitetna komisija podalj$a &as izpita v
dolzini ¢asa prekinitve, vendar najve¢ do 50% predvidenega Casa za izpit.

Ce to ni mozno, lahko kandidat zaprosi za opravljanje izpita v naslednjem izpitnem roku o &emer odlogi
Drzavna komisija na predlog Solske maturitetne komisije ali pa se mu se mu dolo¢i nova ocena v skladu z
dolo¢bami tega pravilnika.

VIII. PISNI IZPIT
36. clen
(pisni izpit)

Trajanje pisnega izpita je dolo¢eno s predmetnim izpitnim katalogom in oznaceno na izpitni poli. Izpit traja
najve¢ 120 minut in najmanj 90 minut.

37. ¢len
(razporeditev kandidatov)

Solska maturitetna komisija najkasneje tri dni pred zadetkom pisnih izpitov razporedi kandidate v skupine, jih
razporedi po izpitnih prostorih in imenuje nadzorne ucitelje.

Skupine se oblikujejo po abecednem redu.

Stevilo kandidatov v skupini je praviloma deljivo s pet.

Podatki o razporeditvi kandidatov so do objave tajni.

Razporeditev kandidatov in nadzornih uciteljev po skupinah in izpitnih prostorih objavi Solska maturitetna
komisija na dan izpita najkasneje 60 minut pred zaCetkom pisnih izpitov na kandidatu dostopnem mestu. Sedezni
red mora biti objavljen tudi pri vhodu v izpitni prostor.

38. ¢len

(pripravaizpitnega prostora)



Predsednik Solske maturitetne komisije mora zagotoviti, da so prostori, kjer kandidati opravljajo izpit, pred
vsakim izpitom pregledani in doloCi osebe, ki nadzirajo hodnike in druge prostore, kjer se lahko zadrzujejo
kandidati, ki opravljajo izpit.

Pisni izpit opravljajo kandidati v izpithem prostoru, ki mora biti urejen in zaklenjen najmanj 12 ur pred zaetkom
izpita.

Iz izpitnega prostora morajo biti odstranjena ali zakrita vsa ucila, ki bi lahko sluzila kandidatom kot pripomocek
pri izpitu.

Vsak kandidat mora imeti svojo mizo. Ce so dvosedezne, sedijo vsi na isti strani mize.
Razmik med sredis&i stolov mora biti najmanj 1, 5 m. Vsi stoli morajo biti obrnjeni v isto smer.
V izpitnem prostoru je praviloma do 30 kandidatov.

Ce obstajajo utemeljeni razlogi, je lahko v izpitnem prostoru kandidatov tudi ve&. O tem odlo¢i Solska
maturitetna komisija.

39. ¢len
(priprava kandidatov na pisni izpit)
Kandidati se zberejo pred izpitnim prostorom 20 minut pred zaCetkom pisnega izpita.

Zaradi identifikacije mora imeti kandidat na izpitu osebni dokument s fotografijo, ki ga pred zaCetkom izpita
polozi na rob mize. Identifikacijo kandidatov opravi nadzorni ucitelj.

Ce kandidat dokumenta nima, nadzorni ugitelj to zabeleZi v zapisnik, identifikacija pa se opravi najkasneje v 24
urah po zacetku izpita.

Ce se identifikacija ne opravi v roku iz prejSnjega odstavka, se $teje, da se kandidat izpita iz neupravigenih
razlogov ni udelezil.

Kandidati imajo pri izpitu le pripomocke, dovoljene s predmetnim izpitnim katalogom.
V izpitni prostor lahko prinesejo le nujne osebne predmete, ki jih morajo odloziti na za to dolo€eno mesto.

Kandidati v izpitnem prostoru ne smejo imeti pripomockov, kot je mobitel ali druge prenosne elektronske
komunikacijske naprave.

40. ¢len
(naloge nadzornega ugcitelja)
Pri pisnem izpitu sta nadzorna ucitelja dva strokovna delavca, ki ne smeta biti uCitelja predmeta, pri katerem
nadzorujeta potek izpita. Ce je v izpitnem prostoru vec kot 30 kandidatov, se Stevilo nadzornih uciteljev ustrezno

poveca.

Nadzorni ucitelj pri pisnem izpitu zagotavlja, da se upoStevajo maturitetna pravila, in zabelezi v zapisnik
pisnega izpita vse posebnosti, ki so se zgodile med izpitom. Nadzorni ucitelj:

— preveri urejenost izpitnega prostora,

— preveri prisotnost kandidatov in njihovo identiteto,

— kandidatom da ustrezna navodila za delo in jih opozori na upoStevanje maturitetnih pravil,
— preveri, ali kandidati sedijo po doloenem sedeznem redu,

— razdeli gradivo za izpit in opozori kandidate, da preverijo, ¢e so prejeli vse gradivo,

— preveri pravilnost ravnanja s Siframi,

— opozori kandidate, da preberejo navodila,

— nadzoruje potek izpita tako, da ne moti kandidatov,



— spremlja kandidata med krajSo odsotnostjo iz izpitnega prostora,
— vodi zapisnik o opravljanju pisnega izpita in zabeleZi vse posebnosti, ki so se zgodile med izpitom,

— pri morebitnih krSitvah izreCe opomin oziroma obvesti predsednika Solske maturitetne komisije o drugih
krsitvah in to zabelezi v zapisnik, ki ga po kon¢anem izpitu izroCi tajniku Solske maturitetne komisije.

Nadzorni ucitelj po izteku ¢asa za opravljanje pisnega izpita zbere pisne izdelke kandidatov ter pregleda, ali so
pravilno nalepljene Sifre ter ¢e so oddani vsi razdeljeni listi. Zbrane in urejene pisne izdelke shrani v vrecke za
vraanje gradiva iz izpitnega prostora, jih takoj izroCi predsedniku ali tajniku Solske maturitetne komisije ter
zaklene izpitni prostor.

41. ¢len
(potek pisnegaizpita)
Pisni izpit opravljajo vsi kandidati v istem izpitnem roku istega dne ob istem Casu.

Pisni izpit se zane ob 9.00 uri.

Kandidati morajo upoStevati navodila nadzornega uditelja, naloge morajo reSevati samostojno, z dovoljenimi
pripomocki, ne smejo se pogovarjati in motiti poteka izpita.

Ce ob zagetku pisnega izpita nastopijo utemeljeni razlogi, zaradi katerih izpita ni mogo¢e zadeti ob uri, ki je
dolo€ena v drugem odstavku tega €lena, lahko predsednik Solske maturitetne komisije v soglasju z Drzavnim
izpitnim centrom odloci, da se zaCetek izpita odlozi, vendar najve¢ za 30 minut.

42. ¢len

(za¢asna odsotnost)

Med pisnim izpitom lahko z dovoljenjem in v spremstvu nadzornega ucitelja zapusti izpitni prostor le po en
kandidat.

Odsotnost dovoli nadzorni ucitelj. Odsotnost, daljSo od 5 minut, lahko dovoli le v izjemnih primerih.

Nadzorni ucitelj skrbi, da se kandidat zunaj izpitnega prostora ne pogovarja ali sporazumeva z drugimi in ne
pride v stik z nedovoljenimi pripomocki.

Prvih 30 minut po zaCetku pisnega izpita in praviloma 15 minut pred iztekom ¢asa, dolo€enega za reSevanje
izpitne pole, ne sme noben kandidat zapustiti izpitnega prostora.

43. ¢len
(premor)

Ce sta pri pisnem izpitu dve izpitni poli, nadzorni ugitelj na zadetku pisnega izpita razdeli samo prvo izpitno
polo in jo po koncu pisanja pobere, nato razdeli drugo izpitno polo.

Za menjavo izpitnih pol je dolo€en premor. Premor traja najve¢ 10 minut. V tem Casu kandidati ne smejo
zapus$cati izpitnega prostora.

44, ¢len
(zakljucek izpita)
Kandidat, ki je pisni izpit zacel, mora gradivo za izpit tudi oddati.

Kandidat lahko odda gradivo za izpit pred iztekom €asa in zapusti izpitni prostor v skladu s Cetrtim odstavkom
42. ¢lena tega pravilnika. Nadzorni ucitelj vpiSe v zapisnik ¢as oddaje gradiva za izpit.

IX. USTNI IZPIT
45. ¢len

(razpored)



Solska maturitetna komisija objavi najkasneje tri dni pred zagetkom obdobja ustnih izpitov na oglasni deski ali
drugem dostopnem mestu imena ¢lanov Solskih izpitnih komisij, poimenski razpored kandidatov, izpitne prostore
ter Cas opravljanja ustnega izpita pri doloenem predmetu.

46. ¢len
(Solska izpitna komisija)

Ustni izpit se opravlja pred Solsko izpitno komisijo.

IzpraSevalec pri ustnem izpitu je ucitelj, ki izpolnjuje pogoje za ucitelja tega predmeta in je praviloma kandidata
pouceval v zaklju¢nem letniku.

47. ¢len
(potek ustnegaizpita)
Ustni izpit se zaCne, ko predsednik Solske izpitne komisije poklice kandidata, da si izbere izpitni listek.

Izpitni listki morajo biti predlozeni tako, da pri izbiri izpitnega listka kandidat ne more videti vsebine izpitnega
listka.

Ustni izpit traja najve¢ 20 minut. Kandidat ima pred zaCetkom ustnega izpita pravico do 15 minutne priprave.
Med opravljanjem ustnega izpita enega kandidata se lahko pripravlja naslednji kandidat.

Kandidat odgovarja na vprasanja z izpitnega listka. Kandidat ima pravico enkrat zamenijati izpitni listek.

Izprasevalec lahko kandidatu postavlja dodatna vprasanja, s katerimi se raz€lenjujejo vprasanja z izpitnega
listka.

Izpitni listki se vrnejo v komplet izpitnih listkov.

Vse posebnosti med ustnim izpitom mora predsednik Solske izpitne komisije zapisati v zapisnik o ustnem
izpitu.

Stevilo to¢k za kandidata predlaga v potrditev Solski izpitni komisiji izprasevalec.
X. IZPIT 1Z CETRTEGA PREDMETA
48. ¢len
(priprava in trajanje izpita iz Cetrtega predmeta)
Del izpita se lahko izvaja tudi pred Solsko izpitno komisijo, Ce tako odloCi Solska maturitetna komisija.
Cas za izpit ne sme biti daljsi kot 8 ur (po 60 minut), v enem dnevu pa najved 7 ur.

Cas iz prejSnjega odstavka lahko $olska maturitetna komisija iz utemeljenih razlogov podalj$a najve¢ za 60
minut, lahko pa odlo€i, da kandidat opravi le del izpita.

49. ¢len
(pripravaizpitnega prostora)

Mentor zagotovi, da je izpitni prostor pred izpitom ustrezno pripravljen, da je pripravijen material, potreben za
izdelavo izdelka, in drugi pripomocki, doloCeni s predmetnim izpitnim katalogom in sklepi Solske maturitetne
komisije.

Mentor preveri pogoje za zacetek izpita najmanj 30 minut pred izpitom.

50. clen

(priprava kandidatov)

Kandidati se zberejo pred izpitnim prostorom najmanj 20 minut pred zacetkom izpita.



Mentor preveri ali kandidat upo$teva pravila o varstvu pri delu in varovanju zdravja. Ce kandidat pogojev ne
izpolnjuje, mentor obvesti predsednika Solske maturitetne komisije, ki ustrezno ukrepa.

51. ¢len
(naloge mentorja)
Mentor:

— kandidate seznani s postopkom opravljanja izpita in jih opozori na upoStevanje pravil varstva pri delu in
varovanja zdravja,

— nadzoruje potek izpita tako, da ne moti kandidatov,
— svetuje, spremlja in zagotavlja samostojno opravljanje izpita,
— vodi zapisnik o opravljanju izpita in zabelezZi vse posebnosti, ki so se zgodile med izpitom,

— pri morebitnih krsitvah opominja kandidate in to zabelezi v zapisnik in poro€a predsedniku ali tajniku Solske
maturitetne komisije.

Tajnik Solske maturitetne komisije izroCi vso potrebno dokumentacijo mentorju v Soli najmanj 30 minut pred
izpitom, mentorju pri delodajalcu pa najmanj en dan pred izpitom.

52. ¢len
(izvajanje izpita iz Cetrtega predmeta)
V Casu izpita lahko kandidat zapusti izpitni prostor le z dovoljenjem mentorja.

Ce traja opravljanje izdelka ali storitve na dan veg kot 4 ure, pripada kandidatu v &asu trajanja izpita 30 minutni
odmor.

Izvedbo izpitnega nastopa spremljata kandidatov mentor in pedagoski vodja vrtca.
53. ¢len
(zagovor prakticnega dela izpita iz Cetrtega predmeta)
Kandidat opravlja zagovor pred Solsko izpitno komisijo.

Zagovor se zacne tako, da predsednik Solske izpitne komisije pokli¢e kandidata, da predstavi in utemelji svoj
izdelek, storitev oziroma izpitni nastop.

VpraSanja postavlja samo izpraSevalec.
Zagovor izpita traja najve¢ 20 minut.
Kandidat odgovarja na vprasanja brez priprave.
Xl. OCENJEVANJE
54. clen
(ocenjevanje)
Uspeh kandidatov pri poklicni maturi se ocenjuje:
— s tockami
— z ocenami, ki so lahko:
a. ocene od 1-5

b. tockovne ocene od 1-8.



S predmetnim izpitnim katalogom se dolo¢i za vsak izpit ustrezno Stevilo tock, pri ¢emer je skupno Stevilo to¢k
pri izpitu 100, kar je enako 100 odstotnih tock.

55. ¢len
(navodila za ocenjevanje)

Ocenjevanje v posameznem izpitnem roku poteka v skladu z navodili za ocenjevanje, ki jih pripravi:

— za splosnoizobrazevalni predmet drzavna predmetna komisija,

— za druge predmete strokovni aktiv Sole oziroma drugi pripravljalci gradiva za izpit.

56. ¢clen
(moderacija navodil za ocenjevanje)

Drzavna predmetna komisija, strokovni aktiv Sole oziroma drugi pripravljavci gradiva za izpit opravijo na vzorcu
reSenih izpitnih pol moderacijo navodil za ocenjevanje, s Cimer preverijo ustreznost navodil za ocenjevanje in s
tem seznanijo ocenjevalce.

57. ¢len
(ocenjevanje)

Ocenjevalec pisnega izdelka mora izpolnjevati pogoje za ucitelja predmeta, pri katerem ocenjuje, in opraviti
ustrezen program usposabljanja, ki ga doloCi Drzavna komisija na predlog Drzavnega izpitnega centra oziroma
Centra Republike Slovenije za poklicno izobrazevanije.

Pisni izpit ocenjuje v to¢kah praviloma en ocenjevalec.

Ne glede na prejsSnji odstavek lahko Drzavna komisija doloci, da esejske dele izpita oziroma naloge esejske
vrste pri sloven&cini (italijanscini in madzarscini) in pri tujem jeziku neodvisno ocenjujeta dva ocenjevalca.

Ce pisni izpit ocenjujeta dva ocenjevalca in se $tevilo to¢k razlikuje, se izraduna povpregje tock, matematiéno
zaokrozeno navzgor.

Ustni izpit oziroma zagovor ocenjuje Solska izpitna komisija na predlog izpraSevalca.

Ce ¢lani $olske izpitne komisije s predlogom izprasevalca ne soglasajo, izvede predsednik usklajevanje. Ce
usklajevanje ni uspesno, ¢lani o predlogu glasujejo.

58. ¢len
(naloge ocenjevalca in mentorja)

Ocenjevalec oziroma mentor je pozoren tudi na znake morebitnega prepisovanja in druge domnevne krsitve, ki
so razvidne iz primerjave izdelkov kandidatov in nanje opozori Solsko maturitetno komisijo.

59. ¢len
(pretvorba tock)
Drzavna komisija doloCi na predlog drzavnih predmetnih komisij merila za pretvorbo tock v ocene.

Merila za pretvorbo tock v ocene za drugi in Cetrti predmet doloci Solska maturitetna komisija na predlog
strokovnih aktivov $ol oziroma drugih pripravijavcev gradiva za izpit.

Ce Drzavna komisija oziroma $olska maturitetna komisija ne potrdi predloga predlagatelja, se opravi postopek
uskladitve, ki ga Drzavna komisija doloci in objavi vnapre;j.

Sprejeta merila iz spomladanskega izpitnega roka poklicne mature veljajo tudi za jesenski in zimski izpitni rok.
60. clen

(ocenjevalna lestvica)



Ocenjevalna lestvica je petstopenjska in obsega ocene: nezadostno (1), zadostno (2), dobro (3), prav dobro
(4) in odliéno (5). Ocena nezadostno (1) je negativna ocena, druge ocene so pozitivhe.

Za predmete, ki jih kandidati opravljajo na vi§ji ravni zahtevnosti, in pri slovens¢ini (madzars¢ini oziroma
itglijanééini) je ocenjevalna lestvica ustrezno poviSana tako, da kandidat dobi tudi to¢kovno oceno od 1 do 8, in
sicer:

— 1 v celotnem intervalu odstotnih to¢k za oceno nezadostno (1),

— 2 v celotnem intervalu odstotnih to¢k za oceno zadostno (2),

— 3 v spodnjem delu intervala odstotnih to¢k za oceno dobro (3),

— 4 v zgornjem delu intervala odstotnih tock za oceno dobro (3),

— 5 v spodnjem delu intervala odstotnih tock za oceno prav dobro (4),

— 6 v zgornjem delu intervala odstotnih toCk za oceno prav dobro (4),

— 7 v spodnjem delu intervala odstotnih to¢k za oceno odli¢no (5),

— 8 v zgornjem delu intervala odstotnih tock za oceno odli¢no (5).

61. ¢len
(splosni uspeh)
Kandidat opravi poklicno maturo, ko je pri vseh predmetih ocenjen pozitivno.
Splosni uspeh je seStevek ocen oziroma tockovnih ocen, dosezenih pri posameznih predmetih.

Splosni uspeh se izraza na lestvici od 8 do 23 tock.

Kandidat, ki doseze dolo€eno Stevilo tock, ki jih za vsako leto posebej doloc€i Drzavna komisija, doseze izjemen
splosni uspeh.

62. ¢len
(spricevalo poklicne mature)

Kandidatu, ki je opravil poklicno maturo, izda Sola spri¢evalo o poklicni maturi in obvestilo o uspehu pri poklicni
maturi.

Kandidatu, ki je opravil poklicno maturo z iziemnim splo$nim uspehom, izda Sola sprievalo o poklicni maturi s
pohvalo — summa cum laude, ki ga poleg ravnatelja podpiSe Se minister.

Obvestilo o uspehu pri poklicni maturi obsega dosezene ocene oziroma tockovne ocene pri predmetih.

Kandidat, ki je opravil preizkus znanja v skladu z 29. ¢lenom Zakona o viSjem strokovnem izobrazevanju,
prejme obvestilo o uspehu.

XIl. POPRAVLJANJE, IZBOLJSEVANJE, TRAJNOST OCEN TER NOVA OCENA
63. ¢len
(ponovno opravljanje)
Kandidat lahko poklicno maturo v celoti opravlja veckrat.
64. clen
(popravljanje)

Kandidat, ki je pri poklicni maturi ocenjen z najmanj dvema pozitivnima ocenama, ima v skladu z zakonom
pravico do popravljanja negativno ocenjenih predmetov Se dve leti po opravljanju poklicne mature na isti Soli.



Kandidat, ki opravija poklicno maturo v dveh delih, lahko popravlja negativno oceno predmeta, ki ga je
opravljal v prvem delu, ko opravlja drugi del poklicne mature.

Dveletni rok iz prvega odstavka tega ¢lena za¢ne teci od zakljucka opravljanja drugega dela poklicne mature.
65. clen
(izboljsevanje)
Kandidat, ki je opravil poklicno maturo in Zeli izboljSati oceno, ima Se dve leti po opravljeni poklicni maturi
pravico do enkratnega ponovnega opravljanja izpita iz posameznih predmetov poklicne mature. Za sploSni uspeh

pri poklicni maturi se upo$teva boljSa ocena.

Kandidat, ki v skladu z zakonom opravlja poklicno maturo v dveh delih, lahko izboljSuje oceno predmeta, ki ga
je opravljal v prvem delu, ko opravlja drugi del poklicne mature.

Dveletni rok iz prvega odstavka tega ¢lena zacne teci od zaklju¢ka opravljanja drugega dela poklicne mature.
66. ¢len
(trajnost dosezenega uspeha pri ¢etrtem predmetu poklicne mature)
Kon¢&na ocena pri ¢etrtem predmetu poklicne mature je trajna.

Ne glede na prejsnji odstavek lahko kandidat ponovno opravlja Cetrti predmet poklicne mature, ¢e ponovno
opravlja poklicno maturo ali posamezni izpit. Pri tem se upoStevajo toCke, dosezene na tem izpitnem roku.

67. ¢len
(racunske in druge ocitne napake)
Racunske in druge oc€itne napake pri ocenjevanju in preracunavanju toCk popravi Solska maturitetna komisija.
O popravku napake se sestavi poseben zapisnik, ki ga podpiSe predsednik Solske maturitetne komisije in o tem
obvesti Drzavni izpitni center.
68. clen
(razlogi za novo oceno)

Novo oceno se kandidatu lahko doloci:

— Ce so ugotovljene krsitve postopka ali druge okoliS¢ine pri izvedbi poklicne mature, ki bi lahko vplivale na
oceno,

— Ce se njegov izdelek po tem, ko ga je oddal, izgubi ali unici,

— Ce iz upravi€enih razlogov ni opravljal izpita v celoti,

— v drugih primerih, ko tako odlo¢i Drzavna komisija.

69. ¢len
(nacin dolo¢itve novih tock za pisni izpit oziroma ustni izpit)

Kandidat, ki mu je potrebno dolociti novo Stevilo tock za manjkajo¢o, neocenjeno ali nepravilno ocenjeno eno
ali ve€ nalog v izpitni poli ali pri ustnem izpitu, ¢e te ne predstavljajo vec kot 50% vrednosti tock znotraj izpitne
pole oziroma ustnega izpita, dobi enak odstotek moznih tock pri tej(h) nalogah, kot ga je v povprecju dosegel pri
drugih nalogah iste izpitne pole oziroma ustnega izpita.

Kandidat, ki mu je potrebno dologiti novo Stevilo tock za manjkajoci, neocenjeni ali nepravilno ocenjeni del
pisnega izpita (izpitno polo), dobi pri tem delu izpita enak odstotek moznih tock kot ga je dosegel pri drugem delu
pisnega izpita, Ce je le-ta ovrednoten z vsaj 50% vrednosti tock celotnega pisnega izpita.

Ce kandidatu ni mozno oceniti posameznega dela izpita na podlagi prvega in drugega odstavka tega ¢lena, se

ta del izpita oceni s povpre¢no oceno, ki jo je dosegel v zadnjem letu izobrazevanja iz vseh programskih enot, ki
so podlaga za pripravo predmetnega izpitnega kataloga za ta predmet.



Novo Stevilo to¢k se izracuna tako, da se povpreCna ocena deli s 5 in pomnozi s Stevilom moznih tock za
neocenjeni oziroma nepravilno ocenjeni del izpita.

Oceno iz prvega, drugega in tretjega odstavka tega ¢lena dolo¢i Solska maturitetna komisija, ki mora z novo
oceno, razlogi za dolocitev le-te in utemeljitvijo seznaniti Drzavno komisijo pred razglasitvijo rezultatov poklicne
mature.

Ce kandidatu ni mogoge dologiti novega Stevila todk v skladu s tem &lenom, Drzavna komisija sprejme
poseben sklep o dolocitvi nove ocene.

70. ¢len
(zamrznitev izpitnih rokov)

Kandidatu, ki se vzporedno izobrazuje, in kandidatu, ki iz utemeljenih razlogov $e ni izkoristil vseh pravic,
povezanih z opravljanjem poklicne mature, lahko Drzavna komisija ob predlozitvi ustreznih dokazil izjemoma
podaljSa rok za opravljanje izpitov.

Xlil. KRSITVE MATURITETNIH PRAVIL
71. ¢len
(krsitve kandidatov)

Krsitve kandidatov pri izpitu so:

— vpisovanje neprimernih znakov ali neprimerne vsebine v izpitno polo,

— posedovanje pomoznega listka oziroma drugih nedovoljenih pripomockov,

— oziranje, pogovarjanje oziroma sporazumevanje,

— prepisovanje ali dopustitev prepisovanja,

— uporaba pomoznega listka, elektronskih pripomoc¢kov oziroma drugih nedovoljenih pripomockov,

— motenje poteka izpita,

— ponavljanje krsitev in njihovo stopnjevanije,

— predlozitev dela drugega kandidata,

— posedovanje gradiva z oznako izpitne tajnosti,

— zamenjava identitete kandidata.

72. ¢len
(vrste ukrepov)

Za krsitve se kandidatom lahko izrecejo nasledniji ukrepi:

— opomin,

— prekinitev reSevanja izpitne pole,

— prekinitev dela izpita,

— razveljavitev vseh opravljenih izpitov poklicne mature.

V primeru prekinitve se izpitna pola ali del izpita oceni z ni¢ to¢kami.

V primeru zamenjave identitete kandidata ali posedovanja gradiva z oznako izpitne tajnosti se prekine potek
izpita in razveljavi vse opravljene izpite poklicne mature.

73. ¢len



(postopek izrekanja ukrepov)
Ukrepi se praviloma stopnjujejo.
Opomin izre¢e nadzorni ucitelj oziroma mentor, ostale ukrepe pa Solska maturitetna komisija.

V primeru ugotovljene krSitve nadzorni ucitelj oziroma mentor nemudoma obvesti predsednika Solske
maturitetne komisije, ki ugotovi dejansko stanje.

O ukrepu odlo¢i Solska maturitetna komisija takoj, sklep o tem pa kandidatu izda v 24 urah po ugotovitvi
krsitve.

Zoper sklep Solske maturitetne komisije lahko kandidat v treh dneh po prejemu sklepa vlozi zahtevo za varstvo
pravic. O zahtevi odlo¢i Komisija za varstvo pravic iz 80. ¢lena Zakona o poklicnem in strokovnem izobraZzevanju
(Uradni list RS, §t. 79/06) v 30 dneh po prejemu zahteve.

Ce nadzorni ugitelj oziroma mentor prekine izpit, naro¢i kandidatu, da zapusti prostor, v katerem poteka izpit,
tako da ne moti izvajanja izpita.

Solska maturitetna komisija o vseh ukrepih obvesti Drzavno komisijo.
XIV. PRIZNAVANJE IZPITOV
74. ¢len
(priznavanje)
Kandidatu, ki si je pridobil srednjo strokovno ali enakovredno izobrazbo, se pri pridobitvi novega naziva srednje
strokovne izobrazbe prizna prvi in tretji predmet poklicne mature, ne glede na nacin zakljucka izobrazevanija, ki je

tedaj veljal.

Kandidatu iz prejSnjega odstavka se lahko prizna tudi drugi in Cetrti predmet poklicne mature, ¢e so vsebine
enakovredne v obsegu najmanj 70%.

Pri poklicni maturi se prizna tisti tuji jezik, za katerega je dolo€en izpitni katalog.

Ce ocene ni mozno priznati na podlagi dokumenta o zakljuéku izobraZevanja, se prizna ocena iz zakljuénega
letnika.

XV. VARSTVO PRAVIC KANDIDATOV
75. ¢len
(pritozba na postopek)
Ce so bile pri opravijanju pisnega, ustnega ali praktiénega dela izpita krSene dolobe zakona ali tega
pravilnika, ki se nanasajo na postopek izvedbe, je dovoljena pritozba na Solsko maturitetno komisijo naslednji dan
po opravljanju pisnega, ustnega oziroma prakticnega dela izpita.

Solska maturitetna komisija odlogi o pritozbi v petih dneh od prejema pritozbe.

Ce ugotovi, da je pritozba utemeljena, lahko spremeni toke na podlagi dokumentacije ali imenuje tri¢lansko
komisijo, ki najkasneje v treh dneh ponovno oceni znanje kandidata.

Odlocitev Solske maturitetne komisije je dokoncna.
76. clen
(vpogled v izpitno dokumentacijo)
Kandidat lahko v treh dneh po objavi rezultatov zahteva, da mu Sola omogoci vpogled v:
— izpitno dokumentacijo (izpitne pole, list za odgovore, ocenjevalni list, tockovnik in navodila za ocenjevanje),

— nacin izraCuna izpitne ocene.



Na podlagi vloge kandidata Sola pripravi razpored vpogledov v skladu s koledarjem poklicne mature in o tem
obvesti kandidata. Pri vpogledu je poleg kandidata lahko prisotna Se ena oseba, ki praviloma ni ucitelj na Soli, kjer
je kandidat opravljal poklicno maturo.

Sola za vpogled pripravi fotokopijo dokumentacije iz prvega odstavka tega &lena, ki jo po opravljenem
vpogledu unici. O vpogledu se vodi zapisnik.

77. ¢len
(ugovor na oceno)

Kandidat lahko najkasneje naslednji dan po vpogledu vloZi na Solsko maturitetno komisijo obrazlozen pisni
ugovor na:

— oceno ali
— nacin izraCuna izpitne ocene.

Solska maturitetna komisija odlogi o ugovoru na nagin izraduna izpithe ocene na podlagi pregleda izpitne
dokumentacije v 15 dneh po prejemu vioge.

Solska maturitetna komisija odlogi o ugovoru kandidata na oceno na podlagi mnenja komisije za ugovore, ki jo
imenuje predsednik Solske maturitetne komisije v 15 dneh po prejemu vloge.

Ce je ugovor upravi¢en, se ocena popravi.

Odlocitev Solske maturitetne komisije je dokonéna. Pri tem lahko prvotno oceno pri predmetu potrdi ali jo
povisa v skladu z dosezenim Stevilom odstotnih tock.

78. ¢len
(komisija za ugovore na oceno)

Komisijo za ugovore sestavljajo predsednik in dva ¢lana, pri Cemer vsaj dva med njimi izpolnjujeta pogoje za
ucitelja tega predmeta. Komisija pripravi mnenje soglasno, €e to ni mogoce, o njem glasujejo.

Komisija preveri utemeljenost obrazlozenega pisnega ugovora kandidata na oceno na podlagi pregleda izpitne
dokumentacije ter preverjanja skladnosti ocenjevanja z navodili. Pri tem lahko na podlagi utemeljenih razlogov
predlaga tudi drugacno Stevilo tock ter za Solsko maturitetno komisijo pripravi pisno mnenje.

XVI. POROCILO O POKLICNI MATURI
79. ¢len

(porogila)

Porocila o pripravi in izvedbi poklicne mature (vmesno porocilo in letno poro€ilo o poklicni maturi) pripravijo
Solske maturitetne komisije, drzavne predmetne komisije in Drzavna komisija.

Metodologijo in rokovnik priprave poroc€il sprejme Drzavna komisija.

Drzavna komisija pripravi vmesno poroc€ilo v sodelovanju z Drzavnim izpitnim centrom najkasneje do 1.
decembra v koledarskem letu in letno maturitetno porocilo o poklicni maturi do 31. maja v naslednjem
koledarskem letu.

XVIl. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
80. ¢len
(program usposabljanja)

Ocenjevalci pisnih izdelkov morajo opraviti program usposabljanja iz prvega odstavka 57. ¢lena tega pravilnika
najkasneje v §tirih letih po uveljavitvi tega pravilnika.

81. ¢len

(prenehanje uporabe)



Z dnem zacetka uporabe tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o poklicni maturi (Uradni list RS, §t. 99/01 in
79/06).

82. ¢len
(uveljavitev pravilnika)

Ta pravilnik za¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije, uporabljati pa se zacne
1. marca 2009.
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